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ПОЛИТИКА 

В ОТНОШЕНИИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ
г. Южно-Сахалинск
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящая Политика обработки персональных данных (далее – Политика) разработана в соответствии с Конституцией РФ, Трудовым кодексом РФ, Гражданским кодексом РФ, Федеральным законом № 149-ФЗ от 27 июля 2006 г., Федеральным законом № 152-ФЗ от 27 июля 2006 г., Положением, утв. Постановлением Правительства РФ № 687 от 15 сентября 2008 г., Требованиями, утв. Постановлением Правительства РФ № 1119 от 1 ноября 2012 г., и другими нормативными правовыми актами.

1.2. Настоящая Политика является документом, определяющим политику ООО "Виг Трейд" (далее – Оператор) в отношении обработки персональных данных.

1.3. Политика разработана с целью обеспечения защиты прав и свобод субъекта персональных данных при обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.

1.4. Положения настоящей Политики служат основой для разработки локальных нормативных актов, регламентирующих в ООО "Виг Трейд" вопросы обработки персональных данных работников ООО "Виг Трейд" и других субъектов персональных данных.
II. ТЕРМИНЫ И ПРИНЯТЫЕ СОКРАЩЕНИЯ
Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных).
Оператор — организация, самостоятельно или совместно с другими лицами организующая обработку персональных данных, а также определяющая цели обработки персональных данных, подлежащих обработке и действия, совершаемые с персональными данными. Оператором является ООО «Виг Трейд», 693005, г.Южно-Сахалинск, ул. Сахалинская, 223, ОГРН 1026500531540, ИНН  6501074036, дата регистрации 29.10.2002г).
Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий (операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств автоматизации или без их использования. Обработка персональных данных включает в себя в том числе:
· сбор;

· запись;

· систематизацию;

· накопление;

· хранение;

· уточнение (обновление, изменение);

· извлечение;

· использование;

· передачу (распространение, предоставление, доступ);

· обезличивание;

· блокирование;

· удаление;

· уничтожение.

Автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники.

Распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц.

Предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц.

Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных).

Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных.

Обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных.

Информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку с помощью информационных технологий и технических средств.

Трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу.
Защита персональных данных — совокупность предпринимаемых Оператором действий и мер по предотвращению неправомерного или случайного доступа к персональным данным, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных.
Веб-сайт Оператора – совокупность графических и информационных материалов, а также программ для ЭВМ и баз данных, обеспечивающих их доступность в сети интернет по сетевому адресу https://www.vigtrade.ru.
III. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
3.1. Обработке Оператором подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.
3.2. Цели обработки персональных данных происходят, в том числе, из анализа правовых актов, регламентирующих деятельность операторов, целей фактически осуществляемой оператором деятельности, а также деятельности, которая предусмотрена учредительными документами оператора, и конкретных бизнес-процессов оператора в конкретных информационных системах персональных данных (по структурным подразделениям оператора и их процедурам в отношении определенных категорий субъектов персональных данных).

         Персональные данные обрабатываются Оператором в следующих целях:

1) обеспечение защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну
2) осуществление и выполнение возложенных законодательством Российской Федерации на Оператора функций, полномочий и обязанностей, в частности:

· ведение кадрового и бухгалтерского учета;

· обеспечение соблюдения трудового законодательства;

· обеспечение соблюдения налогового законодательства;

· обеспечение соблюдения пенсионного законодательства;

· обеспечение соблюдения страхового законодательства;

· организация медицинских осмотров работников и специальной оценки труда; обеспечение средствами индивидуальной защиты; 

· выполнение требований законодательства по определению порядка обработки и защиты персональных данных граждан, являющихся клиентами или контрагентами Оператора;

· продвижение товаров/услуг Оператора на рынке (включая веб-сайты Оператора);
· контроль и улучшение качества сервисов веб-сайтов Оператора;

· взаимодействие с субъектами персональных данных, в части регистрации на веб-сайтах Оператора, обработки запросов и обращений, оформления заказов, включая запросы и обращения на веб-сайтах и их поддоменах, оказания информационной поддержки, Заключение и исполнение договоров;

3) осуществления прав и законных интересов Оператора в рамках осуществления видов деятельности, предусмотренных уставом и иными локальными нормативными актами Оператора, или третьих лиц либо достижения общественно значимых целей;

4) в иных законных целях.
3.3. Обработке Оператором подлежат персональные данные следующих субъектов персональных данных:

·  работники Оператора, в том числе бывшие работники, а также родственники работников;
· субъекты, с которыми заключены договоры гражданско-правового характера;

· кандидаты на замещение вакантных должностей Оператора;
·  клиенты Оператора;

·  контрагенты Оператора;
· представители клиентов и контрагентов Оператора;
· посетители веб-сайтов Оператора, расположенных в сети интернет по адресам: https://www.vigtrade.ru
·  физические лица, обратившиеся к Оператору в порядке, установленном Федеральным законом № 59-ФЗ от 2 мая 2006 г. "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

3.4. Категории субъектов персональных данных, цели, объем и правовые основания обработки персональных данных, в рамках которых Оператор осуществляет обработку, приведены в Приложении 1 к настоящей Политике.
3.5. В случаях, предусмотренных действующим законодательством, субъект персональных данных принимает решение о предоставлении его персональных данных Оператору и дает согласие на их обработку свободно, своей волей и в своих интересах.

3.6. Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, интимной жизни, Оператором не осуществляется.
3.7. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее определённых и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, не совместимая с целями сбора персональных данных.
IV. ПРАВОВОЕ ОСНОВАНИЕ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

4.1. Обработка персональных данных осуществляется на основе следующих федеральных законов и нормативных правовых актов:

· Конституция Российской Федерации;

· Трудовой кодекс Российской Федерации;
· Гражданский кодекс Российской Федерации;

· Налоговый кодекс Российской Федерации;
· Федеральный закон № 152-ФЗ от 27 июля 2006 г. «О персональных данных»;

· Федеральный закон № 149-ФЗ от 27 июля 2006 г. «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
· Федеральный закон от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
· Федеральный закон от 22.10.2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 28.06.1998 г. № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»;

· Федеральный закон от 01.04.1996 г. № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и обязательного социального страхования»;
· Положение об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, утв. Постановлением Правительства РФ № 687 от 15 сентября 2008 г.;

· Требования к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, утв. Постановлением Правительства РФ № 1119 от 1 ноября 2012 г.;
· Постановление Правительства Российской Федерации от 24.07.2021 г. № 1250 «Об отдельных вопросах, связанных с трудовыми книжками, и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации и отдельных положений некоторых актов Правительства Российской Федерации»;
· Приказ ФСТЭК России № 21 от 18 февраля 2013 г. «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»;

· Приказ Роскомнадзора от 19.06.2025 г. №140 «Об утверждении требований к обезличиванию персональных данных и методов обезличивания персональных данных, за исключением случаев, указанных в пункте 9.1 части 1 статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

· Приказ ФНС РФ от 19.09.2023 N ЕД-7-11/649@ «Об утверждении формы расчета сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом (форма 6-НДФЛ), Порядка ее заполнения и формата представления расчета сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом, в электронной форме, а также формы справки о полученных физическим лицом доходах и удержанных суммах налога на доходы физических лиц»;
· Приказ Росархива от 31.07.2023 г. № 77 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов архивного фонда РФ и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях»;
· Постановление Госкомстата России от 05.01.2004 г. № 1 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты»;
· иные нормативные правовые акты Российской Федерации и нормативные документы уполномоченных органов государственной власти.
V. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЗАЩИТЫ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ПРИ ИХ ОБРАБОТКЕ ОПЕРАТОРОМ
5.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
5.2. При обработке персональных данных Оператор соблюдает следующие принципы:

·  законность и справедливая основа;

·  ограничение обработки персональных данных достижением конкретных, заранее определенных целей;

·  недопущение обработки персональных данных, несовместимых с целями сбора персональных данных;

·  недопущение объединения баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой.
5.3. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектов персональных данных на обработку их персональных данных, а также без такового в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5.4. Оператор осуществляет как автоматизированную, так и неавтоматизированную обработку персональных данных.

5.5. К обработке персональных данных допускаются работники Оператора, в должностные обязанности которых входит обработка персональных данных.

5.6. Обработка персональных данных осуществляется путем:

· получения персональных данных в устной и письменной форме непосредственно с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных;

·  получения персональных данных из общедоступных источников;

·  внесения персональных данных в журналы, реестры и информационные системы Оператора;

·  использования иных способов обработки персональных данных.

5.7. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение персональных данных без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
5.8. Оператор, с согласия субъекта персональных данных, может поручать обработку персональных данных субъектов персональных данных третьим лицам на основании заключаемого с этими лицами договор, в том числе государственного или муниципального контракта. Лица, осуществляющие обработку персональных данных по поручению Оператора, обязуются соблюдать принципы и правила обработки и защиты персональных данных, предусмотренные Федеральным законом № 152-ФЗ от 27 июля 2006 г «О персональных данных». Для каждого лица определены перечень действий (операций) с персональными данными, которые будут совершаться юридическим лицом, осуществляющим обработку персональных данных, цели обработки, установлена обязанность такого лица соблюдать конфиденциальность и обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке, а также указаны требования к защите обрабатываемых персональных данных.

5.9. В случаях, установленных законодательством Российской Федерации, Оператор вправе осуществлять передачу персональных данных субъекта без его согласия. 
Передача персональных данных органам дознания и следствия, в Федеральную налоговую службу, Пенсионный фонд, Фонд социального страхования и другие уполномоченные органы исполнительной власти и организации осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

5.10. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, распространения и других несанкционированных действий, в том числе:

·  определяет угрозы безопасности персональных данных при их обработке;
·  осуществляет внутренний контроль и (или) аудит соответствия обработки персональных данных Федеральному закону № 152-ФЗ от 27 июля 2006 г. «О персональных данных»;
·  принимает локальные нормативные акты и иные документы, регулирующие отношения в сфере обработки и защиты персональных данных;

·  назначает лиц, ответственных за обеспечение безопасности персональных данных в структурных подразделениях и информационных системах Оператора;

·  создает необходимые условия для работы с персональными данными;

·  организует учет документов, содержащих персональные данные;

·  организует работу с информационными системами, в которых обрабатываются персональные данные;

·  хранит персональные данные в условиях, при которых обеспечивается их сохранность и исключается неправомерный доступ к ним;

·  организует ознакомление работников Оператора, осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства РФ о персональных данных, в том числе требованиями к защите персональных данных, документами, определяющими политику Оператора в отношении обработки персональных данных, локальными актами по вопросам обработки персональных данных, и (или) обучение указанных работников;

·  определяет оценку вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения Федерального закона № 152-ФЗ от 27 июля 2006 г. «О персональных данных», соотношение указанного вреда и принимаемых Оператором мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом № 152-ФЗ от 27 июля 2006 г. «О персональных данных».
5.11. Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором.

5.12. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-телекоммуникационной сети интернет, Оператор обеспечивает запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в Законе о персональных данных.
5.13. Оператор прекращает обработку персональных данных и уничтожает либо обезличивает собранные персональные данные, если иное не установлено законодательством Российской Федерации, в следующих случаях и в сроки, установленные законодательством Российской Федерации:

· по достижении целей обработки или утрате необходимости в их достижении;

· по требованию субъекта персональных данных, при отзыве субъектом персональных данных согласия на обработку своих персональных данных, если такое согласие требуется в соответствии с законодательством Российской Федерации;

· в случае выявления неправомерной обработки персональных данных, осуществляемой Оператором или лицом, действующим по поручению Оператора.

5.14. После истечения срока нормативного хранения документов, которые содержат персональные данные, или при наступлении иных законных оснований документы подлежат уничтожению. Для этого Оператор создает экспертную комиссию и проводит экспертизу ценности документов. В ходе проведения экспертизы комиссия отбирает документы с истекшими сроками хранения и по итогам отбора составляет акт о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению. После чего документы измельчаются в шредере. Персональные данные в электронном виде стираются с информационных носителей, либо физически уничтожаются сами носители, на которых хранится информация.
5.15. В целях информационного обеспечения Оператор может создавать общедоступные источники персональных данных работников, в том числе справочники и адресные книги. В общедоступные источники персональных данных с согласия работника могут включаться его фамилия, имя, отчество, день и месяц рождения, должность, номера контактных телефонов, адрес электронной почты, фотография. Сведения о работнике должны быть в любое время исключены из общедоступных источников персональных данных по требованию работника либо по решению суда или иных уполномоченных государственных органов.
5.16. Обработка персональных данных в целях продвижения товаров, работ, услуг на рынке допускается только при условии предварительного согласия субъекта персональных данных. Оператор обязан немедленно прекратить по письменному требованию субъекта персональных данных обработку его персональных данных в целях продвижения товаров, работ, услуг.
5.17. Обработка персональных данных посетителей веб-сайтов Оператора (https://www.vigtrade.ru) регламентируется настоящей Политикой, Пользовательскими соглашениями, опубликованными в сети Интернет по адресам:

•
https://www.vigtrade.ru 
Политикой использования файлов cookie и сбора статистики посредством сервиса «Яндекс.Метрика», опубликованными в сети Интернет по адресам:

•
https://www.vigtrade.ru 
и Политиками конфиденциальности сайтов, опубликованными в сети Интернет по адресам: 

•
https://www.vigtrade.ru
VI. ПРАВА СУБЬЕКТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
6.1. Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав. 
6.2. Субъект персональных данных вправе отозвать свое согласие на обработку персональных данных.
6.3. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей: 

·  подтверждение факта обработки персональных данных Оператором; 

·  правовые основания и цели обработки персональных данных; 

·  применяемые Оператором способы обработки персональных данных; 

·  наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за исключением работников Оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с Оператором или на основании федерального закона; 

·  обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным законом; 

·  сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

·  порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных Федеральным законом № 152-ФЗ от 27 июля 2006 г. «О персональных данных»; 

·  информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных; 

·  наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению Оператора, если обработка поручена или будет поручена такому лицу. 

6.4. Если субъект персональных данных считает, что Оператор осуществляет обработку его персональных данных с нарушением требований Федерального закона № 152-ФЗ от 27 июля 2006 г. «О персональных данных» или иным образом нарушает его права и свободы, субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие Оператора в орган, уполномоченный по вопросам защиты прав субъектов персональных данных, или в судебном порядке. 
6.5. Получить разъяснения по вопросам обработки своих персональных данных субъект может, направив официальный запрос ООО «ВИГ ТРЕЙД» Почтой России по адресу: 693005, г.Южно-Сахалинск, ул. Сахалинская, 223. В тексте запроса необходимо указать:

·  фамилию, имя, отчество;

·  серию, номер документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных или его представителя, дату выдачи указанного документа и выдавшем его органе;
·  сведения, подтверждающие участие в отношениях с Оператором, либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных Оператором;

·  подпись субъекта персональных данных или его представителя.

VII. ОБЯЗАННОСТИ ОПЕРАТОРА
7.1. Оператор обязан:

·  при сборе персональных данных предоставить информацию субъекту об обработке его персональных данных;

·  уведомить субъекта, если его персональные данные были получены не от субъекта;

·  при отказе в предоставлении персональных данных субъекту разъяснить последствия такого отказа;

·  опубликовать или иным образом обеспечить неограниченный доступ к документу, определяющему политику Оператора в отношении обработки персональных данных;

·  принимать необходимые правовые, организационные и технические меры или обеспечивать их принятие для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных;

·  давать ответы на запросы и обращения субъектов персональных данных, их представителей и уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных.
VIII. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
8.1. Оператор не осуществляет трансграничную передачу персональных данных субъектов персональных данных.

8.2. Настоящая Политика и изменения к ней утверждаются Директором ООО «Виг Трейд».

8.3. Все субъекты обработки персональных данных должны быть ознакомлены с текстом настоящей Политики и изменениями к ней под подпись.
8.4. В случае неисполнения положений настоящей Политики Оператор несет ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.

8.5. Политика вступает в силу с момента ее утверждения и действует бессрочно, если иное не предусмотрено новой редакцией Политики.
8.6. Актуальный текст Политики публикуется на веб-сайте Оператора по следующему адресу:

•
https://www.vigtrade.ru
Приложение № 1 

к Политике ООО «Виг Трейд» в отношении обработки персональных данных 

Объем, цели и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов персональных данных и сроки обработки/хранения персональных данных
	Цель обработки персональных данных
	Наименование группы субъектов и состав обрабатываемых персональных данных
	Способ обработки и правовое основание обработки персональных данных
	Сроки обработки и хранения персональных данных

	Ведение кадрового делопроизводства
	Работники Оператора:
фамилия, имя, отчество

СНИЛС

ИНН

пол

адрес регистрации

адрес проживания

номер мобильного телефона

адрес электронной почты

данные документа, удостоверяющего личность

семейное положение

состав семьи (фамилия, имя, отчество, дата рождения, номер телефона, адрес проживания)

сведения о воинском учете

сведения о социальных льготах

сведения об образовании

сведения о владении иностранными языками

сведения о трудовой деятельности

сведения о заработной плате

реквизиты расчетного счета

данные водительского удостоверения

сведения о состоянии здоровья
фотоизображение лица

Физическое лицо, с которым заключен договор гражданско-правового характера:

фамилия, имя, отчество

СНИЛС

ИНН

пол

адрес регистрации

адрес проживания

номер мобильного телефона

адрес электронной почты

данные документа, удостоверяющего личность

сведения об образовании

сведения о владении иностранными языками

реквизиты расчетного счета

данные водительского удостоверения
Родственники и члены семьи работников:

фамилия, имя, отчество
дата рождения
адрес места жительства
адрес регистрации
номера телефонов
	Смешанная обработка персональных данных
Обработка персональных данных необходима для достижения целей осуществления и выполнения, возложенных законодательством РФ на оператора функций, полномочий и обязанностей.

Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных
НПА: в том числе, но не исключительно, 
Трудовой кодекс РФ;

Федеральный закон от 28.03.1998 г. № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 24.07.2021 № 1250 «Об отдельных вопросах, связанных с трудовыми книжками, и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации и отдельных положений некоторых актов Правительства Российской Федерации»

Постановление Госкомстата РФ от 05.01.2004 г. № 1 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты».

Постановление Правительства от 27.11.2006 № 719 «Об утверждении Положения о воинском учёте»
	Работники / бывшие работники - в течение срока действия трудового договора и после завершения трудовых отношений в течении срока, предусмотренного действующим законодательством РФ;
Кандидаты на замещение вакантных должностей - в течение 3 лет с даты подачи соискателей резюме для занятия вакантной должности (если не был заключен трудовой договор);
 Физическое лицо, с которым заключен договор гражданско-правового характера - в течение срока действия договора и после завершения договорных отношений в течении срока, предусмотренного действующим законодательством РФ
Родственники и члены семьи работников: в течение срока действия трудового договора с Работником


	Ведение бухгалтерского учета
	Работник:

фамилия, имя, отчество

СНИЛС

ИНН

пол

адрес регистрации

номер мобильного телефона

адрес электронной почты

данные документа, удостоверяющего личность

сведения о социальных льготах

сведения о трудовой деятельности

сведения о заработной плате

реквизиты расчетного счета

Физическое лицо, с которым заключен договор гражданско-правового характера:

фамилия, имя, отчество

СНИЛС

ИНН

пол

адрес регистрации

номер мобильного телефона

адрес электронной почты

данные документа, удостоверяющего личность

реквизиты расчетного счета

Представители клиентов, контрагентов

фамилия, имя, отчество
ИНН
адрес регистрации

номер мобильного телефона

адрес электронной почты

данные документа, удостоверяющего личность

реквизиты расчетного счета
	Смешанная обработка персональных данных
Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных

Обработка персональных данных необходима для достижения целей осуществления и выполнения, возложенных законодательством РФ на оператора функций, полномочий и обязанностей.
	Работники / Бывшие работники - в течение срока действия трудового договора и после завершения трудовых отношений в течении срока, предусмотренного действующим законодательством РФ.
Кандидаты на замещение вакантных должностей- в течение 3 лет с даты подачи соискателей резюме для занятия вакантной должности (если не был заключен трудовой договор);
 Физическое лицо, с которым заключен договор гражданско-правового характера / представители клиентов и контрагентов- в течение срока действия договора и и после завершения договорных отношений в течении срока, предусмотренного действующим законодательством РФ

	Обеспечение соблюдения налогового законодательства
	Работники/ бывшие работники; контрагенты/представители контрагентов:

фамилия, имя, отчество
дата рождения
доходы
адрес места жительства
адрес регистрации
ИНН

гражданство

сведения о трудовой деятельности
данные документа, удостоверяющего личность
наличие и размеры налоговых вычетов
статус налогоплательщика
	Автоматизированная обработка персональных данных
Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных;

необходима для достижения целей, предусмотренных законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей.

НПА: в том числе, но не исключительно
Налоговый кодекс Российской Федерации (часть первая) от 31.07.1998 № 146-ФЗ, ст. 2;
Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 г. № 117-ФЗ, ст. 226, ст. 230
	Работники/ бывшие работники- в течение срока действия трудового договора и после завершения трудовых отношений в течении срока, предусмотренного действующим законодательством РФ;

Контрагенты/представители контрагентов - до достижения целей обработки персональных данных, и далее - в течение сроков, предусмотренных действующим законодательством РФ

	Обеспечение соблюдения пенсионного законодательства
	Работники/ бывшие работники:
фамилия, имя, отчество
дата рождения
место рождения
адрес места жительства
адрес регистрации
СНИЛС
гражданство
данные документа, удостоверяющего личность
место работы
дата приёма на работу
дата увольнения
трудовой стаж

сведения о трудовой деятельности
сумма дохода, на который начислялись страховые взносы
сумма начисленных страховых взносов
количество дней административного отпуска
количество дней на больничном
	Автоматизированная обработка персональных данных
Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных;

необходима для достижения целей, предусмотренных законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей.

НПА: в том числе, но не исключительно
Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ, ст. 22;
Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации», ст. 7;
Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учёте в системе обязательного пенсионного страхования», ст. 11;
Федеральный закон от 30.04.2008 № 56-ФЗ «О дополнительных страховых взносах на накопительную часть трудовой пенсии и государственной поддержке формирования пенсионных накоплений»;
Постановление Правления ПФ РФ от 31.07.2006 № 192п (ред. от 28.01.2013) «О формах документов индивидуального (персонифицированного) учёта в системе обязательного пенсионного страхования и инструкции по их заполнению»
	в течение срока действия трудового договора и после завершения трудовых отношений в течении срока, предусмотренного действующим законодательством РФ

	Обеспечение соблюдения страхового законодательства
	Работники/бывшие работники:

фамилия, имя, отчество
адрес регистрации
СНИЛС
данные документа, удостоверяющего личность
номер расчетного счета
номер лицевого счета

сведения о трудовой деятельности
наличие инвалидности
реквизиты справки о наличии инвалидности
суммы начисленных выплат
суммы налога
	Автоматизированная обработка персональных данных
Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных;

необходима для достижения целей, предусмотренных законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей.

НПА: в том числе, но не исключительно
Федеральный закон «Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний» от 24.07.1998 № 125-ФЗ;
Федеральный закон от 29 декабря 2006 г. № 255-ФЗ"Об обязательном социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством".
	в течение срока действия трудового договора и после завершения трудовых отношений в течении срока, предусмотренного действующим законодательством РФ

	Организация медицинских осмотров работников и специальной оценки труда; обеспечение средствами индивидуальной защиты
	Работники:

фамилия, имя, отчество.

дата рождения

данные документа, удостоверяющего личность

должность
место работы
сведения о прохождении медицинских осмотров

сведения о состоянии здоровья
должность

	Смешанная обработка персональных данных
Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных;

необходима для достижения целей, предусмотренных законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей.

НПА: в том числе, но не исключительно
Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 N 197-ФЗ (ред. от 09.11.2020);
Согласие на обработку ПДн;
Приказ Минздравсоцразвития России Приказ Минздрава России от 28.01.2021 N 29н (ред. от 18.05.2020) «Об утверждении перечней вредных и (или) опасных производственных факторов и работ, при выполнении которых проводятся обязательные предварительные и периодические медицинские осмотры (обследования), и Порядка проведения обязательных предварительных и периодических медицинских осмотров (обследований) работников, занятых на тяжелых работах и на работах с вредными и (или) опасными условиями труда» 
	в течение срока действия трудового договора

	Продвижение товаров, работ, услуг Оператора на рынке

	Клиенты Оператора, представители клиентов Оператора

фамилия, имя, отчество

адрес регистрации

номер мобильного телефона

адрес электронной почты

данные документа, удостоверяющего личность

реквизиты расчетного счета
	 Смешанная обработка персональных данных
Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных

Обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных
	До достижения целей обработки персональных данных, и далее - в течении срока, предусмотренного действующим законодательством РФ

	Контроль и улучшение качества сервисов веб-сайтов Оператора 
	Посетители сайта:
файлы cookie, обезличенные сведения о посещении страницы, собираемые посредством метрического сервиса «Яндекс.Метрика»: информация о местоположении, типе устройства, браузере, времени и продолжительности доступа, действиях на сайте и т. п.
	Автоматизированная обработка персональных данных
НПА: в том числе, но не исключительно
Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных
	В течение всего срока пользования сайтом Оператора

до достижения целей обработки персональных данных, и далее - в течении срока, предусмотренного действующим законодательством РФ

	Взаимодействие с субъектами персональных данных, в части регистрации на веб-сайтах Оператора, обработки запросов и обращений, оформления заказов, включая запросы и обращения на веб-сайтах и их поддоменах, оказания информационной поддержки
	Посетители сайта:

фамилия, имя, отчество

адрес электронной почты

номер телефона

адрес доставки товара
	 Автоматизированная обработка персональных данных
Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных

Обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных
	В течение всего срока пользования сайтом Оператора

до достижения целей обработки персональных данных, и далее - в течении срока, предусмотренного действующим законодательством РФ

	Заключение и исполнение договоров с поставщиками товаров и услуг
	Контрагенты Оператора, представители контрагентов Оператора:

фамилия, имя, отчество

адрес электронной почты

номер телефона

данные документа, удостоверяющего личность

реквизиты расчетного счета
	 Смешанная обработка персональных данных
Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных

Обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных
	до достижения целей обработки персональных данных, и далее - в течении срока, предусмотренного действующим законодательством РФ



